
全国学生资助管理信息系统本专科资助子系统信息模板录入注意事项
         
    1.WPS不能导入，必须用EXCEL2003或以上版本，且要下载完整版。下载的模板需要进行设置，具体见附件(Excel安全设置说明）。
    2.信息录入时一定要按照模板要求填写，否则无法导入。
    3.在将数据粘贴至模板时，要使用“选择性粘贴”方法，只粘贴数值，以防模板格式发生改变，导致数据错误，无法导入。
[bookmark: _GoBack] 4.如果有学生信息在其他学校录过或身份证错误，就无法录入，所以学校在导入学生信息之前，一定要认真核对学生的身份证号码和姓名，系统以身份证为唯一匹配标识，如果学生身份证号相同、姓名错误，录入时将自动以错误姓名录入。要保证身份证号码格式的准确性，不要出现空格，回车等字符，以免无法导入数据,身份证号中最后一位有X的，统一以大写X录入，不能录入小写x形式。
5.家庭经济困难学生管理主要在在校生基本信息的基础上，采集学生的家庭经济信息：如是否残疾、是否五保户、是否低收入家庭等。建议完善所有信息，方便针对学生家庭经济信息进行困难等级认定(可同时完成家庭经济信息录入和困难学生认定）。
6.如果在信息录入过程中出现错误，可根据提示进行修改。如果检查通过，请立即点击保存。以在校生信息录入为例，具体操作方法具体见图片1、图片2。如果没有提示，或者不会设置，请参考附件中“Excel安全设置说明”。
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